CONSORCIO PUBLICO INTERMUNICIPAL PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL
CIDES VALE DO IVAI

CNPJ: 29.385.682/0001-80
Avenida Curitiba, 563
Sdo Jodo do lvai - Parana

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2026

Assunto: Estabelece o procedimento para solicitagao, execugao, atesto e pagamento de servigos
prestados por meio do CONSORCIO PUBLICO INTERMUNICIPAL PARA O DESENVOLVIMENTO
SUSTENTAVEL- CIDES VALE DO IVAI aos municipios consorciados.

O Presidente do CONSORCIO PUBLICO INTERMUNICIPAL PARA O DESENVOLVIMENTO
SUSTENTAVEL- CIDES VALE DO IVAI, no uso das atribuigdes que lhe confere o Estatuto Social, e
considerando a necessidade de padronizar os fluxos administrativos para garantir a eficiéncia, a
transparéncia e o controle dos gastos publicos,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa regula o passo a passo a ser seguido pelos municipios
consorciados para solicitar servicos a serem intermediados ou prestados pelo CONSORCIO
PUBLICO INTERMUNICIPAL PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL- CIDES VALE DO
IVAI, desde o pedido inicial até a efetivagao do pagamento ao fornecedor.

CAPITULO I DA SOLICITAGAO E AUTORIZAGAO DO SERVIGO

Art. 2° O municipio consorciado que necessitar de um servigo devera formalizar sua solicitagado ao
Consoércio por meio do preenchimento do Formulario de Requisi¢cao de Servigo (Anexo ),
encaminhando-o por meio de aplicativa de mensagem ou e-email institucional do CIDES.

Art. 3° Recebida a solicitagao, o setor técnico do Consoércio analisara a sua conformidade com os
objetivos institucionais e a disponibilidade orcamentaria.

§ 1° Estando o pedido em conformidade, o setor administrativo do Consércio procedera a emissao da
Nota de Empenho, reservando o valor necessario para cobrir a despesa correspondente.

§ 2° O numero da Nota de Empenho sera comunicado ao municipio solicitante e vinculado a todas as
etapas subsequentes do processo.

Art. 4° De posse da Nota de Empenho, o Consorcio formalizara a Ordem de Servigo junto ao
fornecedor contratado, especificando o objeto, as condi¢des de execugao, o local, o prazo e o valor,
conforme a solicitagédo original do municipio.

CAPITULO Il DA EXECUGAO E DO ATESTO

Art. 5° Apos a concluséo do servigo, o fornecedor comunicara formalmente o término ao Consoércio,
emitindo uma Declarag¢ao de Entrega ou Conclusao de Servigo.

Art. 6° O Consdércio encaminhara a Declaracédo de Entrega ao fiscal local designado pelo municipio
(conforme Art. 2°, § 1°, V).

§ 1° Compete ao fiscal do municipio verificar, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, se o servigo foi
executado em conformidade com o que foi solicitado e contratado.
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§ 2° Estando o servigo em conformidade, o fiscal emitira o Termo de Recebimento e Atesto (Anexo
Il), no qual declarara que o objeto foi entregue em sua totalidade e atende as especificagbes. Este
documento € condigao indispensavel para o prosseguimento do pagamento.

§ 3° Caso sejam identificadas pendéncias ou inconformidades, o fiscal devera registrar as ressalvas
no proprio Termo, e o Consorcio notificara o fornecedor para que proceda as corregdes necessarias,
suspendendo-se o processo de pagamento até a regularizagdo completa.

CAPITULO Ill DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO

Art. 7° De posse do Termo de Recebimento e Atesto devidamente assinado pelo fiscal do municipio,
o setor administrativo do Consércio solicitara ao fornecedor a emissao do documento fiscal
correspondente (Nota Fiscal/Recibo) e o Recibo de Cobranga ao Municipio para pagamento.

Art. 8° Com o documento fiscal e o atesto do municipio em maos, o setor financeiro do Consércio
procedera a liquidacao da despesa e efetuara o pagamento ao fornecedor nos prazos e condigbes
pactuados em contrato.

Art. 9° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Sao Joao do lvai, 07 de Julho de 2026.

MAURICIO BUENO DE CAMARGO
Presidente do CIDES Vale do lvai
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TIMBRE DO MUNICIPIO
ANEXO | - FORMULARIO DE REQUISIGAO DE SERVIGO

1. DADOS DO MUNICIPIO SOLICITANTE

Municipio: [Nome do Municipio]
Secretaria / Departamento: [Nome da Secretaria ou Departamento responsavel]
Data da Solicitagao: 1

2. DETALHAMENTO DO SERVICO

DESCREVA O SERVICO SOLICITADO E OS ITENS QUE PRECISA

3. FISCALIZAGAO LOCAL

Servidor Designado como Fiscal do Servigo no Municipio:
Nome Completo: [Nome do servidor]

Cargo/Funcao: [Cargo do servidor]

Matricula: [Numero da matricula]

E-mail: [E-mail do servidor]

4. VALIDAGAO DA SOLICITAGAO
Declaro que as informagdes aqui prestadas sao verdadeiras e que a presente solicitagdo possui dotagao orgamentaria
para a contrapartida municipal, se aplicavel.

[Local], [Data].

[Nome do Secretario(a) ou Ordenador de Despesa]
[Cargo] (Assinatura e Carimbo)
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TIMBRE DO MUNICIPIO

ANEXO Il - TERMO DE RECEBIMENTO E ATESTO DE SERVICO

DADOS DA CONTRATAGAO

Municipio Solicitante: [Nome do Municipio]
Fornecedor / Prestador do Servigo: [Nome da empresa/fornecedor]
Objeto do Servico: [Breve descrigédo do servigo executado]

DECLARAGAO DO FISCAL
Eu, [Nome completo do fiscal], Matricula n° [matricula], na qualidade de fiscal do servigo designado pelo municipio,
apos a devida verificagdo, ATESTO para os devidos fins que o servigo descrito acima foi:

(Marque uma das opg¢oes abaixo)

RECEBIDO EM CONFORMIDADE: O servigo foi executado
em sua totalidade, atendendo a todas as especificagoes e
condicoes estabelecidas na Ordem de Servigo, sem
nenhuma pendéncia.

RECEBIDO COM RESSALVA: O servigo foi executado, porém
[ ] |foram identificadas as seguintes pendéncias e/ou
inconformidades, que necessitam de corregéo pelo fornecedor.

DETALHAMENTO DAS RESSALVAS (Preencher somente se a segunda opg¢ao for marcada)
[Espaco para descrever detalhadamente os problemas encontrados, os itens faltantes ou os ajustes necessarios.]

Este Termo é o documento oficial do municipio que autoriza (ou suspende, em caso de ressalva) o prosseguimento dos
tramites de pagamento pelo Consorcio.

[Local], [Data].

[Nome do Secretario(a) ou Ordenador de Despesa]
[Cargo] (Assinatura e Carimbo)
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Fluxo das Solicitacoes de Servicos — CIDES Vale do Ivai
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